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1. Toimintaopas

TallatoimintaoppaallaNST ry (my6hemmin seura) pyrkii edesauttamaan joukkuei-
den toimintaa pelikauden aikana.

2. Joukkueen jasenten roolit, oikeudet ja velvollisuudet

2.1. Pelagjat

Henkil6 ei voi edustaa seuraa ja pelata sen joukkueissa ilman, ettd on maksanut j&
senmaksuja ja pelagjamaksuja. Mikéli pelagjallaei ole maksettu edellisen kauden
maksuja, han ei ole edustuskelpoinen. Jasenyys astuu voimaan jasenmaksun maksa-
malla. Seura kerda jasenmaksut emoseuran tilille ja pelagjamaksut juniorijaoston tilil-
le. Emoseuran tililla pyritdan kattamaan pelikauden hallinnolliset kulut. Pelagjamak-
sulla maksetaan mm. valmentajille sopimuksien mukainen korvaus valmennuksesta

Pelagjan velvollisuus on maksaa joukkueelle kaikki pelagjan toiminnasta kauden ai-
kana syntyvat maksut ajallaan joukkueen rahastonhoitajan antaman maksuaikataulun
mukaisesti. Jos muuta e sovita, vanhempien tulee vastata pelagjan kuluista kauden
loppuun asti, vaikka pelagja lopettaisi harrastuksen kesken kauden. Pelagjan velvolli-
suus on my6s huolehtia, etta pelagjalla on kauden aikana voimassa oleva pelagjali-
senssi tal vakuutus. Junioripelagjan ollessa kyseessé vastuu lisensseigta ja vakuutuk-
sista on pelagjan huoltajilla. Pelagja on velvollinen todistamaan lisenssin voimassa
olon joukkueenjohtgjalle. Jasenta velvoittavat seuran jat&man toimintaoppaan saéan-
not.

2.2. Joukkueenjohtaja

Joukkueenjohtajan tehtaviin kuuluu joukkueen toiminnan johtaminen muulta kuin pe-
lilliselté osalta. Hanen velvollisuuksiinsa kuuluu toiminta- ja taloussuunnitelman te-
keminen joukkueelle yhdessa valmentajan ja rahastonhoitajan kanssa.

Joukkueenjohtajan tulee nauttia joukkueen, valmentajien sek& vanhempien luottamus-
ta

Juniorijoukkueissa toiminta- ja taloussuunnitelma esitelléan ja hyvaksytaan yhdessa
vanhempien kanssa kauden alussa, syyskuun loppuun mennessa pidettavassa van-
hempainkokouksessa. Kokouksesta voidaan pitéa muistiota, johon paétokset kirjataan
jailmoitetaan sitten mydhemmin poissaoleville vanhemmille sopivaksi katsotullata
valla.

Joukkueenjohtaja vastaa joukkueen tiedotustoiminnan jérjestamisesta seké seuralta
pelagjille etta joukkueen kesken.
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Joukkueenjohtaja vastaa yhdessa seuran kanssa sarja- ja turnausilmoittautumisista

raamisesta syksyisin pidettavassa JOJO palaverissa

Joukkueenjohtaja vastaa joukkueen taloudesta ja laatii talousarvion yhdessa
joukkueen mahdollisen rahastonhoitajan kanssa. Joukkueenjohtaja on myos vastuussa
talousarvion seurannasta.

Joukkueenjohtajalle kuuluu olennaisesti my6s jasen- ja pelagjamaksujen seké lisens-
simaksujen valvonta

Joukkueenjohtaja valvoo joukkueen valmennusta ja hyvaksyy valmentajan korvaus-
hakemuksen.

Joukkueenjohtajan tehtaviin kuuluvat myos matkajérjestelyt vierasturnauksiin ja
muihin joukkueen tapahtumiin.

Joukkueenjohtaja vastaa viime kadessa koko joukkueen toiminnasta ja taloudesta si-
ten, ettd joukkue pystyy suoriutumaan taloudellisista velvoitteistaan ja kattamaan
joukkueen toiminnasta syntyneet kustannukset itsenéisesti. Joukkueenjohtajalla tulee
ollajoukkueen tilinkayttooikeus.

Joukkueenjohtaja saa tehda vain omaa joukkuettaan koskevia sopimuksia.
Joukkue ei voi toimia seurassa ilman nimettya joukkueenjohtajaa.

2.3. Valmentajat

Vamentgja ottaa vastuun joukkueen pelillisisté asioista ja tekee valmennussuunni-
telman kaudesta.

Vamentgjan tehtéviin kuuluu harjoitusaikataulujen ja kauden kilpailutoiminnan
suunnittelu sek@ kauden harjoitusohjelman siséllon ja periaatteiden laadinta yhdessa
joukkueenjohtajan kanssa.

Vamentgjan tehtédvand on toimia niin, ettd valmennustoiminta on hyvin suunniteltua
jakehittavéa.

Vamentgja on velvollinen kehittdmaén itsedan valmentajana, kasvattgana seké toi-
mimaan esimerkkina joukkueen muille jasenille.

Vamentgjan toiminnan on oltava yleisilmetta nostavaa seka esimerkillista lapsille.
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Vamentgja tekee valmentamista koskevan sopimuksen seuran puheenjohtagjan kans-
sa.

Vamentajan tulee toimia korvauslaskussaan annettujen ohjeiden mukaisesti. Korva-
uslasku pitaé olla toimitettuna seuran toimistolle 15. pdivaan kuluvaa kuuta huolelli-
sesti taytettynd ja joukkueenjohtajan allekirjoittamana. Seura el maksa jakikéteen
korvauksia ellei toisin ole sovittu.

Vamentgjille pyritdan jarjestaméan yhteistapaamisia muiden valmentajien kanssa.
Seura antaa tarvittaessa tukea koulutukseen ja joukkueen valmennustoiminnan kehit-
tamiseen.

2.4. Rahastonhoitaja. Jos e ole->Joukkueenjohtaja

Rahastonhoitaja vastaa joukkueen maksuliikenteestd. Rahastonhoitgjalla on tilinkayt-
tooikeus joukkueen tiliin yhdessa joukkueenjohtajan kanssa. Han valvoo, etté kirjan-
pitoon tarvittavat tositteet kerétédn ja mapitetaan ohjeiden mukaisesti ja toimitetaan
seuran toimistoon tilinpaéttsta varten seuran antamien ohjeiden ja aikataulujen mu-
kaan. Liséksi rahastonhoitgja valvoo omalta osaltaan joukkueen taloudenhoitoa ja tie-
dottaa siité joukkueenjohtajalle.

2.5. Nettivastaava. Jos e ole->Joukkueenjohtaja

Joukkue nimeda nettivastaavan, jonka vastuulla on joukkueen nettisivujen yll&pito.
Sivujen yll&pitoon saat ohjeita seuran nettivastaavalta.

2.6. Huoltajat

Huoltaja huolehtii joukkueen ensiaputarvikkeiden valmiudesta ja niiden saatavuudes-
ta. Huoltajan tehtaviin kuuluu my6s ensiavun antaminen harjoituksissa ja otteluissa.
Liséksi juomapullojen tayttdminen ja pelagjien pelivalineiden korjaus ja huoltaminen
kuuluu huoltajan tehtéviin. Huoltaja koordinoi joukkueenjohdon kanssa mahdollisesta
pelivarusteiden tal tarvikkeiden taydennyksisté ja niiden kierrétyksesta. Seura pyrkii
jarjestaméan huoltgjille koulutusta tarpeen mukaan seka jérjestamaan joukkueiden
yhteisia tarvikehankintoja.

2.7. Toimitgijat

Joukkueenjohtajan tulee huolehtia, etta joukkueesta |0ytyy riittéva méara henkildita
hoitamaan pelien vastuujoukkueen tehtaviin kuuluvat toimitsijavuorot. Vastuujouk-
kueen tulee nimeta kaks vahintdan 15-vuotiasta toimitsijaa, joista toisella on toimitsi-
jakortti. Seura pyrkii jarjestdméan kerran vuodessa joukkueille yhteisen toimitsija-
koulutuksen.
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2.8. Junioripelaajien vanhemmat

Vanhemmat ovat juniorijoukkueen tarkeimpia tukijoita. Vanhempien térkein rooli on
ollatukena lapsilleen ja antaa mahdollisuus monipuoliseen liikuntaan. Toivottavaa
on, ettd vanhemmat toimisivat aktiivisina taustahenkildina auttaen joukkuetta, val-
mentajia ja joukkueenjohtajaa erilaisissa jarjestelyissa yms.

Juniorijoukkueissa toiminta- ja taloussuunnitelma esitellééan ja hyvéksytdan yhdessa
vanhempien kesken kauden alussa, syyskuun loppuun mennessa pidettavassa van-
hempainkokouksessa. Kokouksesta pidetdan poytakirjaa, johon padtokset Kirja-
taan.” Joukkueenjohtaja toimittaa poytakirjan kaikkien pelagjien vanhempien tiedoksi.

Vanhempien tulisi pitéa yhteytta joukkueenjohtajaan, jos kotonatai koulussa esiintyy
ongelmia. Vanhempien tulisi my6s huolehtia, etté lapsi pdasee gjoissa harjoituksiin ja
otteluihin ja ettd kaikki tarvittavat varusteet tulevat joukkueen tapahtumiin mukaan.

Vanhemmat sopivat tarvittaessa keskenddn kimppakyydeista harjoituksiin ja ottelui-
hin. Vanhempien osuus joukkueen varainhankinnassa on térked, silla esimerkiksi tal-
koo- ja mainostuloilla pystytéén hankkimaan huomattavasti lisda varoja joukkueen
budjettiin.

Vanhempien velvollisuus on maksaa joukkueelle kaikki pelagjan toiminnasta kauden
aikana syntyvét maksut gjallaan joukkueenjohtajan antaman maksuai kataulun mukai-
sesti. Jos muuta ei sovita, vanhempien tulee vastata pelagjan kuluista kauden loppuun
asti, vaikka pelagja lopettaisi harrastuksen kesken kauden. Vanhempien velvollisuus
on myo6s huolehtia, etta pelagjalla on kauden aikana voimassa oleva pelagjalisenssi ja
vakuutus.

Seuran tehtévana on auttaa asasta kiinnostuneita vanhempia essmerkiks joukkueen-
johtajan, valmentajan ja huoltgjan tehtaviin. NST etsi koko gjan aktiivisia henkil6ita
eri tehtaviin. Seuratoiminta on erittdin mielekas ja antoisa harrastus.

2.9. Pankkiasiat

Jokaisella seuran joukkueella on tili EKOP:ssa. Tili voidaan avata hallituksen poyta
kirjalla, jonne merkinndn saa, kun ottaa yhteytta seuran puheenjohtajaan ja esittéa
asiaa hallituksen késiteltavaksi.

2.10. Jasenmak sut

Jasenmaksu on pelagjalta 90 €/ vuosi. Jos seurassa pelaa sisaruksia tai vanhempia j&
senmaksu on ensimmaiselta pelagjalta 90 € ja seuraavalta 70 € ja kolmannelta 50 €.
Jasenmaksu menee seuralle. Sill& maksetaan toimiston kuluja kuten vuokrat, puhelin-
kulut, kirjanpito yms. kuluja seké joukkueiden sarjaan ilmoittautumismaksut. Jasen-
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maksun maksaneella pelaajalla on oikeus menné katsoman ilmaiseksi miesten ja nais-
ten kotiotteluita.

Joukkueenjohtaja toimittaa toimistolle tiedot joukkueen pelagjista ennen kauden al-
kua (mieluiten jo kesén aikana), jolloin toimisto voi 18hettéd laskut jasenmaksuista

2.11. Vuorot ja vuoromaksut

Seura anoo joka kevét tulevalle kaudelle Lappeenrannan kaupungin tarjoamia sali-
vuoroja Kourulasta, Sammonlahdesta ja Aktivasta. Liséksi seura anoo koulusalivuo-
roja kayttoonsa. Em. salivuorot ovat ilmaisia.

Pelivuoroja voi varata myos Saimaan Salibandykeskuksesta sekd EK liikuntakeskuk-
sesta. Vuorot ovat maksullisia. Seura neuvottelee seurahinnat ko. halleista ja joukkue
maksaa ne itsenaisesti. Seurahintoja maksullisiin saleihin voi kysya NST:n toimistol-
ta

3. Suomen Salibandyliiton (SSBL) turnaukset

3.1. ilmoittautuminen ja maksut

Suomen Salibandyliitto pydrittéd maanlaajuista sarjatoimintaa. Seuran toiminnanjoh-
tgjailmoittaa seuran joukkueet sarjaan keskitetysti, mutta joukkueenjohtajan tehtava-
nd on ilmoittaa joukkueen osallistumisesta toiminnanjohtajalle méargpaivadn men-
nessa (vaihtelee ikaluokittain). Juniorijoukkueenjohtajan tulee huolehtia, etta joukkue
on laatinut liiton vaatimat pelisdanndt ja toimittaa ne ilmoittautumisten yhteydessa
seuran toiminnanjohtajalle. Sarjojen hinnat 10ytyvét netistaM.salibandx.ng.

Salibandyliitto 1&hettda sarjamaksut seuralle, joka maksaa ne pois jasenmaksuista
saamillaan tuloilla. Ottelut pelataan turnausmuotoisina ennakkoon mééritellyn ohjel-
man mukaisesti. Kukin lohkon joukkueista on vuorollaan vastuujoukkueena, jonka
tehtdvana on hoitaa ottelupdytékirjan tayttdminen, ajanotto ja pdytakirjojen lahettd
minen Salibandyliittoon.

Salibandyliitto hoitaa pelipaikat, tiedottamisen joukkueille, erotuomarit ja lahettéa
poytakirjat ja ohjeet vastuujoukkueelle. Toimitsijapdydélla on oltava koko turnauksen
gjan vahintdan kaksi yli 15-vuotiasta toimitsijaa, joista vahintdan toinen on suoritta-
nut Salibandyliiton toimitsijakoulutuksen. Liitto jérjestda koulutuksia kauden aikana.
Myo0s seura jarjestéd omia. Tiedot omasta vastuuturnauksesta [Oytyvét otteluohjel-
masta, jonka liitto lahettéd postitse.


http://www.salibandy.net/
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3.2. Vastuujoukkueen tehtavat turnauksessa

- joukkue saa postitse poytakirjat, otteluohjelman ja ohjeet

- joukkue laittaa pelipaikalla turnausohjelman esille pelikentan Iaheisyyteen ja merk-
kaa siihen ottelutulokset

- toimisijgpoydalla on kaksi vahintédn 15-vuotiasta toimitsijaa, joista vahintdan toisel-
laon oltava toimitsijakortti

- toinen toimitsijoista tayttda poytakirjaa ja toinen kayttéd pelikelloa

- turnauksen jalkeisena ensimmaisend arkipdivana poytakirjat |ahetetéén salibandyliit-
toon. Katso poytakirjojen taytttohjeet.

- Joukkueenjohtajan / valmentajan tehtava on pitéé otteluissa mukana tuomarirahaa,
joka maksetaan tuomarille ennen ottelun alkua. Tuomarimaksun suuruus vaihtelee ik&
luokittain. Maksua vastaan tuomari antaa kuitin, josta on kdytava selvasti ilmi tuomar
rin nimi, syntymaaika, sosiaaliturvatunnus ja osoite. Puutteellista kuittia ei oteta vas-
taan, vaan sitd on pyydettava tdydentamaan. Kuitit liitetd8n joukkueen kirjanpitoon.

4. Kirjanpito, tilitoimisto, tuomarikuitit

5. Lisenssit

Seuran joukkueet hoitavat kukin taloutensa itsendisesti ja vastaavat siita seuralle. Seu-
ra valvoo joukkueiden tilinpitoa. Joukkueiden tuloslaskelmat yhdistetdan vuosittain
seuran tuloslaskelmaan. Joukkueenjohtaja tai vastaava huolehtii rahaliikenteesta seka
tositteiden toimittamisesta oikeassa muodossa tilitoimistoa varten.

Kaikista joukkueen tililta maksetuista maksuista pitéa olla tosite, josta ilmenee mak-
superuste, samoin tilille tulevista maksuista. Jos joukkueen toimihenkild joutuu hoi-
tamaan maksuja kéteisellg, pitda niista kaikista olla tosite. Nama menot voidaan las-
kuttaa joukkueen tililtd esim. kuukausittain. Kuluista tehdéaan erittely kululgjeittain
(vaikka ruutupaperille) jasiihen liittyvét tositteet nidotaan sen kanssa nippuun. Kay-
tannossa ylla mainitun tyon tekee joukkueenjohtajatai vastaava ja vastaa Siité, ettati-
linpito on tehty asianmukaisesti ja toimitettu ilmoitetussa gjassa seuran toimistoon.

Pelagjalisenssi on pakollinen kaikille kilpailijoille, jotka osallistuvat salibandyliiton
alaisiin sarjapeleihin. Pelagjalisenssilla kontrolloidaan, ettd pelagjalla on kil pailuoike-
us (edustusoikeus jossain seurassa) virallisissa sarjapeleissa sekd hanet on vakuutettu
mahdollisten lgjin parissa sattuvien tapaturmien varalle. Lunastamalla pelagjalisens-
sin pelagja sitoutuu noudattamaan liiton kil pailusdantja seké niissé mainittuja séan-
t0ja, médrayksiajaohjeita

Liitto toimittaa lisenssin lunastaneelle pelagjalle virallisen pelagjalisenssikortin. Pe-
lagjalla on velvollisuus pitéé pelagjalisenssikortti mukanaan ottel utapahtumissa seka
esitettava se pyydettéessa tuomarille tai liiton lisenssitarkastajille. Lisenssimaksukuit-
ti, josta ilmenee pelaajan nimi, korvaa pelagjalisenssikortin, kunnes kortti on toimitet-
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tu pelagjalle. Mikali otteluun osallistuneella pelaajalla el ole voimassaolevaa makset-
tua pelagjalisenssia, kasitelldan tallaista pelagjaa peluuttanutta joukkuetta niin kuin
edustusoikeudettoman pelagjan peluuttamisesta on méaratty, mutta liséksi myos liitto
tal sen asettama voi ilman vastalausetta méarédté joukkueen havinneeksi.

Jokainen pelagja (tai pelagjan vanhempi) hankkii itse lisenssinsd. Lisenssin voi lunas-
taa helpoiten verkossa, josta lOytyy myds lisétietoa osoitteessa
ttp://www.salibandy.net/liitto/default. j

Lisenssin hintaan kuuluu vakuutuksen liséksi kilpailuoikeus ja Salibandylehti, joka
pogtitetaan lisenssin lunastaneille suoraan kotiin. Jos pelagjalla on jo tarpeeks kattava
vakuutus, kannattaa ottaa yhteytta Salibandyliittoon ja tiedustella liséohjeita. Kaikilla
pelagjilla on oltava voimassaoleva lisenssi!

Lisenssien hinnat vaihtelevat ikaluokittain. Seuran toimisto voi pyydettéessa toimittaa
joukkueenjohtajalle listan joukkueen pelagjien voimassaolevista lisensseista.

6. Joukkueenjohtajien kokoukset

7. Sahkoposti

8. Internet-sivut

Seura jérjestéd joukkueenjohtajille kokouksia kauden aikana. Kokousten méaara vaih-
telee gjankohtaisten asioiden méarasta riippuen. Sahkopostin tehokaytto on vahentd
nyt kokousten tarvetta. Kokouksia jarjestetéén yleensa seuran nimedmissa paikoissa
janiista tiedotetaan séhkopostillaja seuran omilla internet-sivuilla. Jokaisesta juniori-
joukkueestatulis olla edustus jokaisessa kokouksessa.

Seura hoitaa sisdisen tiedottamisen pdasdanttisesti sdhkopostin valityksella. Jokaisel-
latoimihenkil6ll& (joukkueenjohtaja, rahastonhoitaja, valmentaja, muut mahdolliset
toimihenkil6t) on toivottavaa olla séhkdpogtiosoite, joka on seuran toimiston tiedossa.

NST:n Internet-svujen osoite on www.nst-lappeenranta.net. Sivut on toteutettu siten,
etta jokaisella NST:n joukkueella on vahintédan yksi edustaja, jolla on omat tunnukset
jasalasana, joilla sivuja voidaan péivittéd. Sivujen paivittaminen tapahtuu helpon hal-
lintasivun kautta, eik& paivittamisessa tarvita aikaisempaa koodaustuntemusta.

Jokaisesta joukkueesta tulee valita I nternet-vastaava, joka huolehtii sivujen péivitté-
misestd. NST edellyttaa tiettya tasoa sivujen paivittamisessi koko kauden ajan.

Seura edellyttéé joukkueilta oman sivustonsa yllgpitoa ainakin seuraavilta osilta:
- Ofttelutulokset tilastoineen
- Joukkue-esittely (sisdltda myos harjoitusgjat ja —paikat)


http://www.salibandy.net/liitto/default.asp?sivu=1&alasivu=224&kieli=246
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- Ajankohtaiset asiat / uutiset
- Pelagjatiedot
- 'Y hteyshenkildiden tiedot (jojo, valmentajat, rahastonhoitaja)

Ohjeita sivujen paivittamiseksi voi kysya NST:n nettivastaava Kari Lassilalta (klassi-
la@gmail.com)

9. Valmentajakoulutusja -palkkiot

Seura on asettanut yhdeksi paétavoitteekseen valmennustoiminnan kehittamisen ja
tukemisen. Vamentajakysymys on yksi vaikeimmista ja patevia valmentajia on hyvin
hankala |0yt&4. Seura kehittéd valmentgjia jérjestamalla kauden aikana valmennus-
koulutuksia ja tukemalla taloudellisesti joukkueiden valmentajien kouluttautumista.
Seura pyrkii maksamaan tai tukemaan joukkueita valmentajan koulutuksesta synty-
vissa kustannuksissa. Seuran tukemista kuluista sovitaan aina erikseen hallituksen
kanssa.

Salibandyliitto jarjestdd kauden aikana useita erilaisia valmennuskursseja, joihin
joukkueet ilmoittavat itse valmentajansa. Lisétietoja Salibandyliiton kursseista voi
tiedustella Salibandyliitostatal katsoa netista

ttp://www.salibandy.net/liitto/default.asp?sivu=38& kieli=244. Seura jarjestéd myos
maalivahtivalmennusta. Kurssit ovat maalivahdeille ja joukkueille ilmaisiajaniistd
tiedotetaan sdhkopostitse tai tekstiviestilla maalivahdeille.

10. Edustusten ottelut

Seuran juniorijoukkueilta velvoitetaan osallistumista miesten ja naisten edustusjouk-
kueiden ottelutapahtumiin ko. edustusten tapahtumavastaavien ohjeiden mukaisesti
esim. pallopojiksi tai -tytoiksi. Ryhman valvojana on hyva olla yksi vanhempi henki-
[6 mukana

11. Seuran varustehankinnat

Seuralla on sopimus varustehankinnoista Intersport Megastoren kanssa. Intersport il-
moittaa ennen kauden alkua kaikkia joukkueita koskevat sopimushinnat.


http://www.salibandy.net/liitto/default.asp?sivu=38&kieli=246
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